Vnitrni Frad skolni druziny
ZS V. Hejny Cerveny Kostelec - Horni Kostelec

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici.
Smérnice je soudasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodict s timto fadem
provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyudovani.
Hlavnim posldnim SD je realizace zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 74k, ¢asteéné také dohledu nad
zaky.

1.Prava a povinnosti zaka

1.1. Z&k ma pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, na odpodinek a dodrzovani zikladnich
psychohygienickych podminek, na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili. Ma pravo byt
seznamen se viemi predpisy, které se vztahuji k jeho pobytu a &innosti ve SD.

1.2. Na dodrzovani pitného rezimu.

1.3. Na vyuzivani zafizeni a vybaveni $kolni druziny, se kterym Setrn¢ zachazi.

1.4. Na vyuzivani détského hiisté, sportovniho hiisté a t€locvicny.

1.5. Na vyjadreni vlastniho ndzoru ve vécech, které se ho tykaji.

1.6. Na poskytnuti pomoci pii Grazu a v nesnazich. Zdravotni problémy a uraz je povinen Zak neprodlené
nahlasit vychovatelce.

1.7. Zak ze SD nikdy neodchazi bez védomi vychovatelky. Za zaka, ktery byl ve $kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

1.8. Ve SD je zak povinen fidit se pokyny vychovatelek, §kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro Zaky,
ktery je vyvéSen v ucebné.

1.9. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druZin€ se vztahuji ustanoveni vyhlaSky o zékladni
Skole, t.j. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky teditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou
z chovani na vysvédéeni. Reditel $koly miize rozhodnout o podmineéném vylouceni a vyloudeni zaka ze
Skolni druZiny.

2.Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

2.1. Zakonni zastupci fadné vyplni prihlasku, jsou seznameni s fadem SD a stvrdi sezndmeni podpisem.
S vychovatelkou tesi vzniklé problémy osobné pii vyzvednuti ditéte nebo pisemnou formou. Rodi¢e maji
pravo SD kdykoliv po domluvé navstivit, ucastnit se vyletd &i exkursi. Zodpovédnost ma vzdy
vychovatelka.



2.2. Zékonni zéstupci jsou povinni si vyzvednout zdka do 16,00. Dlouhodobou nepfitomnost omlouvaji
vychovatelce, zménu odchodu hlési pisemné nebo Skolnim programem Edupage pfedchozi den.

2.3. Pii vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodi¢e Zaky videotelefon u vchodu. Do Satny rodice
nevstupuji. Po telefonickém spojeni s vychovatelkou zak odchazi sam do Satny a pak s doprovodem domd.

2.4. Zakonni zastupci jsou povinni informovat o zmén¢ zdravotni zpusobilosti ¢i zdravotnich obtizich zaka.

2.5. Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby zak mél ve SD vhodny odév a obuv. Vychovatelka nenese
odpovédnost za poSkozeni ¢i znecisténi odévu.

3. Pravidla vzajemnvch vztahu s pedagogickymi a nepedagogickymi zaméstnanci $koly

3.1. Zak se chové ke vSem zakiim i zaméstnancim Skoly slusné. Dba pokynii vSech zaméstnanct Skoly.
Zvlast hrubé slovni a fyzické Gtoky zaka vii¢i ostatnim se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti.

3.2. Pokud 7zék soustavné naruSuje svym chovanim Skolni f4d a cinnost Skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vylou¢eni zaka ze SD, pokud tento 4k
soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohroZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobg svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda. U SD zékladnich
$kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu spravniho fizeni (feditel nevydava
rozhodnuti, neni moznost odvolani rodi¢it).

4. Provoz a vnitini rezim SD

4.1. Ve 8kolni druzin€ jsou ureny vychovatelky - p. Junkova, p. Wichova, p. Hejnova a p. Rosova, které
zajistuji preddvani informaci rodi¢im. Vedouci vychovatelka je kompetentni k vyfizeni piihlasovani a
odhlaSovani zakt, vyfizovani ndméta a stiznosti. V Hornim Kostelci je vychovatelka p. Renata Petrti a Jana
Smolikova, Jitka Vejrova.

4.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly. Pfednostné se piijimaji déti z nizsich ro¢nika
a zaméstnanych rodicu.

4.3. Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek, jehoz vysi stanovuje feditel $koly a je uréen na 150 K& za
meésic. Poplatek se plati na pololeti na tcet Skoly (kazdé dit€¢ ma vlastni variabilni symbol). Pokud za zdka
neni zaplacen poplatek, feditel Skoly mize rozhodnout o jeho vyfazeni z druZiny od prvniho dne dalSiho
meésice. Rodice jsou povinni uhradit platbu za 1. pololeti do 30.9. a za 2. pololeti do 28.2. dané¢ho $kolniho
roku na ucet Skoly.

4.4. Rodice nebo jini zdkonni zastupci Zaka ptrihlaSeného k pravidelné dochdzce do druZiny sdéli druZiné
rozsah dochazky zdka a zpisob odchodu Zaka z druziny; tyto idaje jsou zaznamendny na piihlaSce do Skolni
druziny. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzin€, odchylky od dochazky zdka, nebo pokud ma Zak odejit ze
SD jinak & s jinou osobou neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodie tuto skutecnost
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druziné pisemné, zpravou v Edupage nebo vyjimeéné po telefonické dohodé
s vychovatelkou formou sms.

4.5. V tiidni knize se eviduje dochdzka Zaka do Skolni druziny.
4.6. Piihlasovani a odhlaovani 24kt ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodi¢t Zéka.
4.7. Provozni doba:
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Odpoledni druzina — 11,30 — 16 hodin



Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: od 12-13 hod, potom
od 14,00 hodin. V dobé 13,00 — 14,00 nelze z ditvodu ¢innosti & vychazky ZiKy vyzvednout. Provoz SD
kon¢i v 16 hodin. Pfi nevyzvednuti Zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice zéka, v ptipadé jejich nepfitomnosti fesi situaci za pomoci méstské policie.

4.8. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:

. odd¢€leni je v ptizemi budovy 1. st. — vych . p. Junkova

. oddéleni je v suterénu 1. stupné¢ - vych. Rosova

. odd¢leni je v budove 2. stupné¢ — ved. vych.Wichova

. oddéleni je v sokolovné — vych. Hejnova

. oddéleni je v Hornim Kostelci — vych. Petrti

. oddéleni je v Hornim Kostelci - vych. Smolikova, Vejrova
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4.9. Oddé¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 zaka.
4.10. Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani nebo po obéde.

4.11. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel $koly. Doba pobytu Zaka ve SD se fidi
udaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.12. Druzina realizuje vychovné¢ vzdé¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou:
-odpocinkovych a rekrea¢nich ¢innosti

-z4jmovych ¢innosti

-osvetovych Cinnosti vedoucich k prevenci rizikového chovani

-individualni prace, zejména vytvaienim podminek pro rozvoj nadani zaki

-oteviené nabidky spontannich ¢innosti

4.13. V dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se ziizovatelem.
Pied kazdymi prazdninami rozdaji s dostate¢nym piedstihem vychovatelky SD vsem zakiim navstévujicim
SD informace o tom, na které $kole bude stiedisko otevieno, rodie sem své dité piihlaguji pisemns.
Stiedisko se nezfizuje, pokud je pocet piihlaSenych zakt nizs$i nez 20. Provoz Skolni jidelny nemusi byt
zajistén.

4.14. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimoiaddného volna je Cinnost Skolni druziny zajiSténa, S
pfipadnym omezenim podle pokyni hygienika.

4.15. Do SD mohou byt do¢asné umistovani Zaci, ktefi do ni nejsou piihlaeni, napf. pii délenych hodinach,
v dobg, kdy je z riznych divodi cilené ¢i neplanované pteruSena vyuka, nesmi vSak byt prekroCen nejvyse
ptipustny pocet zaki v oddéleni.

4.16. Pii postupnych odchodech zakl z jednotlivych odd€leni domt, je mozné spojit Cinnost oddéleni
v dob¢, kdy pocet zaka v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné€ tak se postupuje pii spojovani
¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxacni apod.

4.17. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na Givodni
strance pichledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje cinnosti
odpocinkové, zajmové a rekreatni, pobyt venku a dal3i aktivity. SD miZe v ramci své b&zné Einnosti,
v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichz &lenové mohou byt i Zaci, ktefi



nejsou piihlageni do $kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro zaky nezapsané
k pravidelné dochazce do SD, miize byt poskytovana za uplatu.

4.18. SD muze zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. wvylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskute¢ovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v t&chto krouzcich, resp.
na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

5. Podminky zajisténi BOZP Zakt a jejich ochrana pred socialné patologickymi jevy, projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1.Vychovatelky dbaji na dodrzovani hygienickych navykl pfi stolovani ve Skolni jidelné€, noSeni ¢ipt a
kontrolu pfihlasenych obédu. Kontroluji vhodné obleeni podle pocasi a zajistuji denni pobyt venku,
Vv piirodé.

5.2. Pii hrani ve SD dbaji Zaci na bezpecnost svou a svych spoluzakii, snazi se vyvarovat nebezpecnych a
konfliktnich situaci.

5.3. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicna,pocitacova ucebna, knihovna,...), fidi se pfisluSnymi fady pro
tyto ucebny. Je zakazano do skoly pfindset predméty, které rozptyluji pozornost, ohrozuji zdravi, bezpecnost
nebo narusuji dobré mravy. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni 0 BOZP a zdznam o poudeni je uveden
v tfidnich knihach jednotlivych odd€leni.

5.4. 74k ma pravo byt chranén pred viemi projevy Sikany. Zak, ktery se stal obé&ti Sikany nebo jiného
nasilného, ponizujiciho nebo protipravniho jednani, ma pravo ozndmit takovou skutecnost kterémukoliv
zameéstnanci Skoly a na zaklad€ tohoto oznameni ma pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

Vesker¢ projevy Sikany, tj. fyzické nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani, zneuzivani informacnich
technologii k znevazovani dustojnosti apod., jsou v prostorach skoly a pfi vSech Skolnich akcich a aktivitach
ptisné zakazany a jsou povaZzovany za hruby prestupek proti Skolnimu fadu a vnitinimu tadu Skolni druziny.

5.5. VSichni Zaci Skoly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, vSech forem nésilného chovani,
rasismu ¢i projevu kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzité informovat vychovatelku nebo

vedeni skoly.

6.Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského zarizeni

6.1. Se skolnim majetkem, zaplj¢enymi hrackami a hrami zachazi Zaci Setrné€, dle navodu na pouZiti, nenici
je. Dojde-li k imysInému poskozeni ¢i zniéeni, rodice zajisti opravu event. nahradu.

6.2. Ptred odchodem ze SD po sobé Z4ci vzdy uklidi.

7. Dokumentace

7.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisove listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce,
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace,

¢) dochazkovy sesit,

d) celoro¢ni plan ¢innosti.

e/ kniha urazii

plati od 1. 9. 2025

Mgr.Jifi Olejak Mgr.Libuse Renfusova
feditel Skoly zastupce pro 1. st.



