PREDPIS K ZAPISUM DO CIiRKEVNICH MATRIK

Kazda farnost ma farni matriky, totiz knihu pokfténych, oddanych a zemrelych, a dalSi
knihy podle predpisu biskupské konference nebo diecézniho biskupa; farar dba, aby byly
fadné vedeny a peclivé uchovavany (kan. 535 §1 CIC).
Pro vedeni farnich matrik jsou v brnénské diecézi stanoveny nasledujici pokyny:
1. Pro vedeni farnich matrik jsou ur€eny knihy s pfedtisténymi formulafi, vydané
Biskupstvim brnénskym.
Pokud by byly pouZity jiné knihy, je nutné do nich zapsat vSe, co je pozadovano
v predtisténych formulafich pfi zachovani téchto pokynu.
2. Zakladem zapisu jsou ufedni doklady, hlavné rodné, krestni listy, listy oddaci a vilastni
snubni protokol, opét sepsany na zakladé ufednich dokladu.
Kanonické bydlisté se uvadi na zakladé Cestného prohlaseni. Pro ucely zapisu do
matriky oddanych je kanonickym bydlistém bydlisté uvedené ve vlastnim snubnim
protokolu.

3. Zapis kitu a svatebniho obradu je ze své povahy vyhotoven pred vlastni obfadem a po
obradu je stvrzen podpisy. Pokud to neni mozné, tak zapis vyhotovime bezodkladné v
co nejbliz§im terminu.

4. Matriky piSeme cCitelné a trvanlivym (dokumentnim) inkoustem (Ize pouzit napf. Roller
Centropen 2635).

5. Kazdy novy ro¢nik nadepiSeme na nové strance, napf.:

ROK 2011
KNIHA ODDANYCH Rok: Svazek: Strana:
porad. ¢islo: |datum a misto snatku:
oddal: podpis:

6. Na zavér ro¢niku se napiSe souhrn pokiténych, oddanych a pohibenych. Napf.:
Vroce 2010 bylo ve farnosti [...] oddano 20 manzelskych dvojic.
nebo ... bylo pokiteno 30 deti.
nebo ... bylo pohibeno 30 zemrelych.
nebo ... nebyl udélen zZadny krest | nebylo uzavieno zadné cirkevni manzelstvi |
nekonal se Zadny cirkevni pohreb.
V[...] dne 31. prosince 2010. [podpis duch. spravce] [razitko]
7. Pfi psani data se dodrzuje pofadi den-mésic-rok.

8. Knéz vykonavajici obfady se podepiSe do matriky vlastnoru¢né. Také kmotrové,
svédkové a novomanzelé ucini tak viastni rukou.

9. Misto (narozeni, pobytu i umrti) se udava presné, v nominativu, napf.
Zhor u Jihlavy | Ostrov u Macochy | Bilovice nad Svitavou

Okres neni nutné uvadét u krajskych a okresnich mést.

10. Do knihy zdznamu siatkl (,Ne temere®) se zapisuji manzelé pokfténi ve farnosti pred
rokem 1950 a jinde oddani, nestaci tedy jen zaznam do repertare.

11. Matrika pokiténych a oddanych ma mit abecedni rejstfik kvuli rychlému vyhledavani
zapisu.

12. Tento pfedpis nabyva platnosti dnem vyhlaseni v ACEB a nahrazuje Predpis
k zapisum do cirkevnich matrik ze dne 1. 3. 2011, &j. Ep/0132/11.



A. Kniha oddanych

1. Je nutné pred snatkem vyzadat potvrzeni o kftu, které nesmi byt starSi tfi mésicu.
2. Poradové cislo:
» oddavky se zapisuji s pofadovym Cislem ve farnosti, kde se konaly,
» s poradovym Cislem se zapisuje i sanace a konvalidace manzelstvi.
3. Datum a misto snatku — zapiSe se napf.:
14.2.2011, Blansko
Pokud se shatek konal jinde nez ve farnim kostele, napiSe se napf.:
filialni kostel Olomucany
4. Oddal — oddavajici knéz uvede Citelné svoje jméno, pfipoji
farar | farni vikar (kde)
apod. a podepiSe se.
5. Zenich a nevésta:
* Nejprve piSeme jejich kifestni jména a potom prijmeni. PFfijmeni se uvede podle
rodného listu. U nevésty uvadime pfijmeni, které méla tésné pred sfiatkem.
* Rodné pfijmeni se uvadi o obou, pokud se liSi od pfijmeni sou¢asného.
» Stav se zapiSe jednoduse:
svobodny | ovdoveély | pro cirkevni obor svobodny (zkracené cirk. svob.)
* Nabozenstvi: napfr.
rimskokatolické (Fim.-kat.) | bez vyznani (sine)
» Bydlisté: uvadi se kanonické bydlisté.
* Rodi¢e: nejprve kfestni jména a potom pfijmeni, pfip. rodna pfijmeni.
6. Svédkové snatku — uvedou se kiestni jména a pfijmeni, bydlisté.
Svédkové se vlastnoruéné se podepisi. DalSi udaje o svédcich neni tfeba psat.
7. Kan. 1122 (v knize oddanych):
* U osob pokfténych v jiné farnosti se pise:
farnost, které byl shatek oznamen, datum, Cislo jednaci, napf¥.:
Blansko, 5.11.2011, ¢j. 125/11
* u osob pokfténych ve farnosti pfed rokem 1950 se piSe:
poznaceno Lit. ...

(shatky pokiténych pred 1.1.1950 véetné se zapisuji do Knihy zaznamu snatku
,Ne temere®)

* u osob pokiténych ve farnosti od roku 1950 se piSe:
Poznaceno v krestni matrice — svazek ..., strana ..., c¢islo ....

» Oznameni snatkl pokiténych v ciziné se déje latinsky, anglicky nebo némecky

a ma obsahovat misto, farnost, okres i zemi. Posila se pfimo do farnosti.

V Knize pokiténych zaznam o snatku piSeme jednoduse do poznamKky:
oddan(a) s ... v ... dne ...

8. Dispens ordinare pfipadné potfebny k uzavieni snatku se piSe do poznamky (datum
a ¢j. dispense).

9. VSechny ostatni potfebné doklady a dispense se cituji pouze ve snubnim protokolu.



10.

11.

12.

B. Kniha pokiténych

. Zapis do matriky se kona podle rodného listu kiténce, nikoli podle ustniho sdéleni.
. Poradové €islo — kiest se zapisuje s pofadovym Cislem v té farnosti, kde byl udélen.
. Datum a misto narozeni — napf.

22.9.2011, Boskovice, okr. Blansko

. Bydlisté kiténce — uvede se kanonické bydlisté.
. Datum a misto kitu — napfr.

10.10.2010, Lipuvka

. Krtil: Uvede se Citelné jméno, pfipoji se

farar | farni vikar (kde)
apod. a podpis.

. Otec a matka:

Napred se piSe jejich kiestni jméno, potom pfijmeni.
Narozen(a):
1.2.1940, Lipiivka, okr. Blansko
Nabozenstvi rodi€l — napf.
rimskokatolicke
Rodic¢e otce a matky — napf.
Josef Musil — Alzbéta Musilova, roz. Kopecka
Snatek rodic¢u — Skrtne se nehodici (cirkevni—civilni), uvede se datum a misto, napf.
1.6.2005, Brno-sv. Tomas

. Kmotfi — uvede se jméno, pfijmeni a bydlisté (nabozZenstvi se neuvadi).
. 'V pfipadé, Ze kfest je udélen mimo misto bydlisté kiténce, ohlasi se pouze farnimu

uradu mista bydlisté; zde se zapiSe do matriky pokiténych bez Cisla. Do mista
narozeni se kiest nehlasi.

Vyda se potvrzeni/upominka kitu s potfebnymi udaji (jméno kfténce, datum a misto
narozeni, datum a misto kftu, jména kmotr a knéze, ktery kftil) véetné citace matriky.
Zakladem pro zapis kitu adoptivnich déti je rodny list.

Udaje o péstounech se zapisuji do poznamky.

Do poznamky se zapisuje bifmovani, siatek, knézské a jahenské svéceni a dispens
ordinare pfipadné potfebny k udéleni svatosti kitu.

C. Kniha zemfrelych

. Poradové €islo — zaznam o pohfbu se zapiSe ve farnosti, kde probihal posledni

pohfebni obrad.
Pokud ulozeni do hrobu nebo kremace probéhly na uzemi jiné farnosti, zapiSe se
do matriky tam, kde probéhl posledni obfad cirkevniho rozlouceni.

. Jméno a pfijmeni, rozeny(a) — rodné pfijmeni se uvadi, pokud je odliSné od

soucéasného.

. Stav — zapiSe se jednoduse:

svobodny | vdovec
Data snatku se neuvadéji.

. Datum a misto amrti:

Zemrel dne 10.11.2011 v Kulirove.
PFi umrti mimo bydlisté se uvadi nazev instituce (nemocnice apod.), napf.



Fakultni nemocnice u sv. Anny, Brno, Pekarska

5. Datum a misto pohrbu — zapiSe se podobné:
Pohiben dne 15.11.2011 v Kulirove.

Uvede se, zda Slo o kremacni rozlouceni.

6. Pohrbil — uvede se knéz, ktery konal obfad, a doplni se:
farar | administrator

7. Udaje o zaopatfeni a zpGsobu pohibu — nehodici se $krtne.

8. Pohieb se do farnosti mista bydlisté neoznamuije.

D. Opisy matrik

1. Opisuji se pouze matriky oddaci a krestni.

2. Opisy piSeme Citelné perem, pfipadné tiskneme z pocitace.

3. Na kazdé strané piSeme roCnik, svazek a stranu originalu.

Kazda strana ma byt podepsana duchovnim spravcem.

4. Pokud ve farnosti neni zadny shatek nebo krest, vlozZi se do svazku opisu pfislusny
prazdny formular s patficnym strankovanim, aby bylo na prvni pohled jasné, Ze se
dané listy neztratily ani nebyly zafazeny nékde jinde.

5. U knihy pokiténych se opisuje:

» poradové Cislo,

* jméno a pfijmeni kiténce,

» datum a misto narozeni,

+ datum a misto kitu,

* jména, pfijmeni, rodna pfijmeni rodi€u a bydlisté kiténce (v€etné okresu, pokud je
uveden).

6. U knihy oddanych se opisuje:

» poradové Cislo,
+ datum a misto snatku,
* jméno a ustanoveni oddavajiciho,
* U Zenicha a nevésty: jména, pfijmeni, rodna pfijmeni, vyznani, bydlisté, datum
a misto narozeni (mista bydlisté a narozeni v€etné okresu, pokud je uveden).
7. Opisy maji byt svazany nebo brozovany v jeden svazek za kazdy rok.
Na prvni misto se fadi opisy matriky oddaci, na druhé krestni.
Stitek na jejich obalu oznacuje farnost, dékanstvi a ro¢nik.

8. Opisy pfipravime ke kanonické vizitaci, aby je dékan a konkomisaf mohli osobné
prohlédnout a porovnat s originaly. Na posledni strané se oba podepisi.
Svymi podpisy ruci za spravnost opisu.
Opisy z celého dékanstvi dékani odevzdaiji spolu se zpravou o kanonickeé vizitaci
ordinafi.

V Brné dne 4.6.2015
¢j. Ep/636/15

Ing. Jifi Doffek, Ph.D. Mons. ThLic. Vojtéch Cikrle
kanclér diecézni biskup brnénsky

Priloha ¢. 23 ACEB 06/2015



