KONKURZ NA PASTORACNI PROJEKTY

METODICKY NAVOD
K ZADOSTI, ROZPOCTU, UCETNICTVi A VYUCTOVANI

1. Zadost o poskytnuti pFispévku

VSechny potfebné formulafe jsou ke staZzeni na webu Biskupstvi brnénského <www.biskupstvi.cz>
pod odkazem [Dokumenty] — [Formulafe] v oddilu [Pastoraéni projekty].

a) Formular PastoraCniho stfediska Mladi mladym zadost ke stazeni na webu biskupstvi.
b) PFiloha Mladi mladym rozpocet zadosti ke stazeni na webu biskupstvi.

e Spoluprace s ucetnimi — ¢lenéni nakladu (vydaju) — vhodna konzultace napf. k napini
jednotlivych polozek (cestovné, material, sluzby atd.)

e Uvadeéni vynosl (pfijmi) — napf. prispévek od ucastnikd, dary, poZzadovana ¢astka
pFispévku od biskupstvi

e Zadosti s pfilohou opatfené razitkem farnosti a podpisem Zadatele zaslete bud postou
na adresu Biskupstvi brnénské, Pastoraéni stfedisko, Petrov 5, 60200 Brno, nebo
oskenované (i s razitkem a podpisem!) e-mailem na adresu <dcm@biskupstvi.cz>.
Uzavérka podavani zadosti je 15.11.2024 (na pfipadnou zménu bude upozornéno
na strankach biskupstvi brnénského). Rozhoduje datum po&tovniho razitka nebo
e-mailu, pozdéji zaslané zadosti o finan¢ni pfispévek nelze akceptovat.

2. Poskytnuti prispévku

— Pastoracni stfedisko oznami vSem zadatelim rozhodnuti komise o pfidéleni/nepfidéleni
finanéniho pfispévku na e-mail statutarniho zastupce farnosti a hlavniho koordinatora
pastoracniho projektu.

— Finan¢ni prispévek na pastoracni projekt bude vybranym Zadatelim odeslan az po realizaci
projektu na zakladé dolozeného vyuctovani. Doporu€ujeme vam proto s dodavateli sjednat
30denni splatnost faktur a po skonceni realizace projektu neprodlené odeslat vyuétovani,
na zakladé kterého bude pfispévek zaslan na ucet farnosti.

3. Realizace projektu

— V8echny ucetni pfipady musi byt proucétovany v ucetnictvi farnosti.

— Prijemce pfispévku je opravnén provadét drobné zmény mezi jednotlivymi poloZzkami ¢erpani
schvaleného rozpoctu, pokud nebude zménéna napli projektu.

Zadatel upravi projekt dle schvalené vySe podpory.
— Dodavatelské faktury — bezhotovostni uhrady z uctu farnosti.

— Cestovné — podle zakoniku préace, tj. u zaméstnancd, v DPC a DPP musi byt moZnost vyplacet
cestovné sjednana ve smlouvé, u dobrovolnik(i obdobné, bez naroku na stravné.

— Mzdové naklady — pokud by organizatori zvazovali uzavieni Dohody o pracovni €innosti
nebo Dohody o provedeni prace je treba nejprve situaci fesit s dékanatnim ucetnim,
vzhledem k povinnostem, které nové vyplyvaji ze zakoniku prace.

— P¥ijmy od ucastniku projektu — pfijmové doklady miize vystavovat realizator projektu-farnost,
do ucetnictvi farnosti mohou vstoupit sbérnym pfijmovym pokladnim dokladem,
kopie pfijmovych dokladu pak jsou pfilohou sbérného pokladniho dokladu.



— Nepfimé naklady — napf. naklady na energie, je nutné zauctovani do nakladd projektu
po dohodé se spravcem farnosti, na zakladé faktury za obdobi realizace projektu,
pfip. pomoci dohadnych polozek.

— Ugetnictvi je nutné vést podle jednotlivych &innosti (povinnost stanovena vyhlaskou
€. 504/2002 Sb. a pfedevsim zakonem o dani z pfijma &. 586/1992 Sb.), napf. v jedné Cinnosti
bude zauctovan dar od biskupstvi a naklady, které byly hrazeny z tohoto daru, v dal$i €innosti
budou uvedeny pfijmy od ucastnik(l a naklady, které byly hrazeny z téchto pfijmu.

4. Vyuétovani prispévku
a) Formular PastoraCniho stfediska Mladi mladym vyuétovani je ke staZzeni na webu biskupstvi.

b) PFilohy — sestavy z U€etnictvi a porovnani skute¢nosti s rozpo¢tem v&. podpisu ucéetniho
(v8e ve formatu pdf):

¢ Vysledovka za projekt z jednotlivych kalendarnich let po dobu trvani projektu (program
Vema, sestava S05) nebo ¢lenéni nakladl a vynosu z jednotlivych kalendarnich let
po dobu trvani projektu v pdf (program Vema, sestava S32) — tyto sestavy davaji celkovy
prehled.

e Ugetni (hlavni) kniha za projekt z jednotlivych kalendafnich let po dobu trvani projektu
(program Vema, sestava S66) — tyto sestavy obsahuji jednotlivé polozky.

e Porovnani rozpoCtu projektu a skute¢nosti — naklady a vynosy za jednotlivé kalendarni
roky po dobu trvani projektu, celkové naklady a vynosy (podklad — program Vema,
sestava S32 ¢lenéni nakladu a vynosu, vystup do Excelu, doplnéni tdaji o rozpodtu —
viz pfiklad na webu biskupstvi).

lhned po ukonéeni realizace projektu hlavni koordinator projektu ve spolupraci s ucetnim far-
nosti vypracuje vyuctovani projektu a opatfi podpisem statutarniho zastupce farnosti. Vyuétovani
zaSlete bud poStou na adresu Biskupstvi brnénské, Pastoracni stfedisko, Petrov 5, 60200 Brno,
nebo oskenované (i s razitkem a podpisem!) e-mailem na adresu <dcm@biskupstvi.cz>. Vyucto-
vani musi byt doru¢eno nejpozdéiji do 31.1.2026.

Spolu s vyuctovanim a popisem realizovaného projektu nam prosim téz za$lete elektronicky (pfes
uschovnu s upozornénim na vySe uvedenou e-mailovou adresu) nejvySe 3 fotografie z realizace
projektu v tiskové kvalité (tj. 300 DPI) s tim, Ze k fotografiim mate autorska prava. Pfijetim financni
Castky poskytujete zarover souhlas k vyuziti téchto fotografii Biskupstvim brnénskym. Realizovany
projekt se stane inspiraci pro obdobné aktivity v dalSich farnostech a bude zvefejnén na webu bis-
kupstvi.

V Brné dne 9. 9. 2024



